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CIRCULAR N° 009 

DE RECTORIA 

PARA PADRES DE FAMILIA Y/O ACUDIENTES 

ASUNTO PROCESO DE RENOVACION DE MATRICULA AÑO 2023 

CARACTER OBLIGATORIO 

FECHA 17 DE NOVIEMBRE DE 2022 

Atento saludo.  

El proceso de RENOVACION DE MATRICULA, es aquel donde los padres y madres de 

familia, cuidadores y/o acudientes autorizados renuevan la matrícula de los estudiantes 

antiguos, para garantizar la continuidad de sus estudios en el año siguiente. 

Esta se realiza a través de la plataforma institucional en el sitio web, del 18 de noviembre 

al 14 de diciembre de 2022. 

REQUISITOS DE RENOVACION DE MATRICULA 

Prepare los siguientes documentos en formato PDF: 

 Documento de identidad del estudiante 

 Documento de Identidad del acudiente 

 Certificado de afiliación EPS 
 Foto digital 

NOTA: Solo debe subir los documentos que requieren actualización. 

 

PASO A PASO DEL PROCESO: 

1. Ingrese a la página www.antoniolenis.edu.co 

2. Ir a portal matricula (lado derecho de la página)  
3. Ingresar al módulo renovar matricula  
4. Solicite el código, dando clic en el cuadro azul “obtener código ahora”. Este código 

es el mismo del año pasado. 

Nota: en caso que no le llegue el código al correo, favor escribir al correo 

admisiones@antoniolenis.edu.co, o si lo prefieres te damos soporte por Whatsapp 

(3163655293) de Lunes a Viernes de 8:00 AM a 12:00 PM y de 2:00 PM a 5:00 

PM. No olvides indicar el tipo y número de documento del estudiante. 
- Cuando tenga el código ingrese los datos y diligencie la información solicitada.  

- En la pestaña “tus archivos” pulse el botón      (mas) y suba los archivos en 

formato PDF. 

- Suba la foto en el perfil del estudiante (500 KB) 

NOTA: Solo debe subir los documentos que requieren actualización. 

5. Si el proceso fue exitoso le aparecerá un mensaje indicando: 
“La Renovación de matrícula para el periodo 2023 ha sido realizada” 

 

6. Descargue el formulario de renovación de matrícula, imprímalo y preséntelo el día de 

la entrega de informes. 
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